
Додаток 2  

до Порядку здійснення публічних 

закупівель товарів, робіт і послуг та 

ведення договірної роботи у 

Координаційному центрі з надання 

правничої допомоги 

 

Уповноваженій особі з питань організації та 

проведення закупівель Координаційного 

центру з надання правничої допомоги 

 

______________________________________ 

 
ЗАЯВКА НА ЗАКУПІВЛЮ 

від «___» ____________ 20__року 

Предмет закупівлі 

Зазначити загальне найменування товарів/послуг/робіт 

(наприклад: «Офісне устаткування та приладдя різне» або 

«Комп’ютерне обладнання», або «Придбання або передплата 

періодичних, довідкових, інформаційних видань», або «Послуги з 

обслуговування та ремонту кондиціонерів», або «Послуги з охорони», 

«Послуги з……..» та ін.) 

Цілі закупівлі Зазначити цілі та мету, для якої буде здійснюватися закупівля 

Необхідно закупити 

Зазначити найменування товарів/послуг/робіт (перелік 

найменувань) 

(наприклад: «Папір для друку А-4, файли для документів, олівці графітні»  

або «Клавіатури, Миші комп’ютерні, Флеш-накопичувачі (USB)» або 

«Журнал Кадровик, Бюджетна бухгалтерія, Газета Баланс–Бюджет,  

або «Обслуговування кондиціонеру GREE» та ін.). 

 

У разі великої кількості найменувань товарів, перелік 

прикріпити у додатку. 

 

 

Вид закупівлі 

 

 

        Планова (закупівля затверджена кошторисом на 20__ рік) 

 

          Позапланова (закупівля не внесена до кошторису на 20__ рік) 

Кількість 

У разі, якщо передбачається закупівля з кількісними 

параметрами, зазначити одиницю виміру та кількість кожного 

найменування товарів/послуг/робіт. 
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Орієнтовний початок 

закупівлі або необхідний 

строк постачання 

Зазначити строк, ДО ЯКОГО необхідно фактично отримати 

товари/ послуги/роботи 

Розмір бюджетного 

призначення за 

кошторисом та очікувана 

вартість предмета 

закупівлі 

Зазначити очікувану вартість закупівлі (загальна сума по всім 

найменуванням товарів/послуг необхідної закупівлі) з ПДВ (у разі, якщо 

він передбачений).  

 

Заповнити додаток 1 до заявки на закупівлю з наданням 

комерційних пропозицій потенційних учасників; або скріншотів з 

інтернет сайтів із зазначенням вартості товару/послуги/роботи; або 

запитів ціни товару/послуги/роботи; або скріншотів з сайтів      
постачальників, виробників, дилерів та ін.  

Заповнити додаток 2 до заявки на закупівлю товарів/послуг в 

частині розміру бюджетного призначення за розрахунком до кошторису 

Координаційного центру з надання правничої допомоги та розміру 

очікуваної вартості закупівлі (загальної суми закупівлі визначеної за 

обраним методом визначення очікуваної вартості  

Ініціатор закупівлі 

Зазначити дані про контактну особу  (відповідальна особа за 

виконання договору), що буде співпрацювати з Уповноваженою особою 

та структурним підрозділом, відповідальним за ведення договорів (П.І.Б., 

посада, e-mail, телефон) 

Обґрунтування технічних 

та якісних характеристик 

закупівлі, розміру 

бюджетного призначення, 

очікуваної вартості 

предмета закупівлі 

        Додаток 2 до заявки на закупівлю товарів/послуг 

 

  

        Надаються додаткові окремі документи з обґрунтуваннями,     

технічними завданнями, експертними висновками     , 
кваліфікаційними вимогами до учасників закупівлі та ін.( Розділ ІІІ. 

Ініціювання закупівлі Порядку організації публічних закупівель 

товарів, робіт і послуг та взаємодія між структурними підрозділами 

під час їх проведення у Координаційному центрі з надання правничої 

допомоги) 

Інша інформація  Зазначити іншу інформацію  
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Додаток 1 до заявки на закупівлю  

від «__»________20___року 

 

Моніторинг цін на  (Загальний предмет закупівлі) станом на «__» __________ 20__ рік. 

№ 

з/

п 

Номенклатура                        
(найменування 

товару/послуги

/     роботи) 

Постачальник 

/надавач/виконавець 1                                                                              

(назва, код ЄДРПОУ, 

адреса, контактний 

телефон, контактна 

особа) 

Постачальник 

/надавач/виконавець 2                                                                             

(назва, код ЄДРПОУ, 

адреса, контактний 

телефон, контактна 

особа) 

Постачальник 

/надавач/виконавець 3                                                                                                    

(назва, код ЄДРПОУ, адреса, 

контактний телефон, 

контактна особа) 

ц
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о
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сума в 

грн, з 

ПДВ 

1                           

2                           

3                           

Всього сума з ПДВ             

 
Рекомендований постачальник товару/надавач послуг/виконавець 

робіт:_______________________________________________________________. 

Аргументація обрання постачальника товару/надавача послуг/виконавця робіт 

____________________________________________________________________.  

 

Виконавець моніторингу: ______________________________________________. 
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Додаток 2 до заявки на закупівлю  

від «__»________20___року 

ОБҐРУНТУВАННЯ  

технічних та якісних характеристик закупівлі, розміру бюджетного призначення, очікуваної вартості предмета 

закупівлі 

(оприлюднюється на вебсайті системи надання безоплатної правничої допомоги  на виконання постанови 

Кабінету Міністрів України від 11 жовтня 2016 року № 710 «Про ефективне використання державних коштів» 

(із змінами)) 

Найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі 

юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань, його категорія: Координаційний 

центр з надання правничої допомоги (38259562). Юридична особа, яка забезпечує потреби держави або 

територіальної громади.  

*Назва предмета закупівлі    _____________________________________________________________________. 

**Очікувана вартість та обґрунтування очікуваної вартості предмета закупівлі: _______________. 

Визначення очікуваної вартості предмета закупівлі обумовлено статистичним аналізом загальнодоступної 

інформації про ціну предмета закупівлі на підставі затвердженої центральним органом виконавчої влади, що 

забезпечує формування та реалізує державну політику у сфері публічних закупівель, примірної методики 

визначення очікуваної вартості предмета закупівлі затвердженої наказом Міністерства розвитку економіки, 

торгівлі та сільського господарства України від 18 лютого 2020 року  № 275 (із змінами): 

€ Розрахунок очікуваної вартості товарів/послуг методом порівняння ринкових цін 

€ Розрахунок очікуваної вартості товарів/послуг на підставі закупівельних цін попередніх закупівель 

€ Розрахунок очікуваної вартості товарів/послуг, щодо яких проводиться державне регулювання цін і 

тарифів 

€ Розрахунок очікуваної вартості робіт 

 

Розшифровка розрахунку очікуваної вартості предмета 

закупівлі:________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________. 

Розмір бюджетного призначення: ____________________________ згідно з розрахунком видатків до 

кошторису на 20___ рік Координаційного центру з надання правничої допомоги. 

Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі.  

Термін постачання товарів/надання послуг/виконання робіт : з_______________________ 

по__________________________ 

Технічні та якісні характеристики визначені з урахуванням реальних потреб Координаційного центру з надання 

правничої допомоги та оптимального співвідношення ціни та якості. 

Враховуючи зазначене, прийнято рішення стосовно застосування таких технічних та якісних характеристик: 

1. Необхідно закупити: _____________; Одиниця виміру: __________;  Кількість: __________ 

Найменування Технічні та якісні характеристики 

  

  

 

Кваліфікаційні вимоги до учасників закупівлі: 

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________. 

 

 

____________________________  _________________________    (_________________)  
 посада      підпис                    ПІБ 

Керівник структурного підрозділу __________________________   (_________________) 


